
Mitarbeiter Einkauf (m/w/d)
in einem der größten Unternehmen für Duro- und Thermo-

plastverarbeitung Europas

Sie sind auf der Suche nach einem dynamischen und innovativen Arbeitsumfeld? Dann sind Sie bei der 
Firma Schoplast genau richtig! Wir sind einer der führenden Hersteller von technischen Kunststoffteilen 
und haben uns darauf spezialisiert, maßgeschneiderte Lösungen für Kunden aus verschiedenen 
Branchen anzubieten. Unsere Leidenschaft für exzellente Produkte und unser Teamgeist machen uns 
zu einem großartigen Arbeitgeber!

Ihre Aufgaben
Die Aufgabe des Mitarbeiter Einkauf (m/w/d) ist es, sämtliche internen und externen Anforderungen an 
den operativen Einkauf termin- und kostengerecht umzusetzen:
•	 Prozesskonforme Beschaffung von Formmassen, Verpackungen (inkl. Leergut), RHB, Zukaufteilen 

und Nichtproduktionsmaterial entsprechend der im System festgelegten Beschaffungsarten
•	 Überwachung der Lieferfristen inkl. Sicherstellung deren Einhaltung sämtlicher zu 

beschaffender Artikel
•	 Durchführung sämtlicher kaufmännischer Prozesse: Bestellausführung, Auftragsbestätigung, 

Lieferscheine, Rechnungsprüfung, Dokumentenablage
•	 Vorbereitung von Mengenkontrakten bei strategisch wichtigen Einkaufskomponenten  

zur Vorlage für den Teamleiter bzw. dem GBL
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•	 Pflege aller für den Einkauf relevanten Stammdaten im ERP System (Geschäftspartner, 
Artikelstamm der relevanten Artikel,…)

•	 Eskalation an den Teamleiter Einkauf bei Nichterreichung der genannten Ziele, bzw. 
durchzuführenden Aufgaben

•	 Erstellung strategischer Entscheidungsvorlagen für den Teamleiter Einkauf

Ihr Profil
•	 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt Einkauf
•	 mindestens 5 Jahre Berufserfahrung, idealerweise im Einkaufsumfeld der Kunststoffverarbeitung
•	 hohe kommunikative Kompetenz mit starker Teamorientierung 
•	 sehr gute Kenntnisse im Bereich der EDV wie MS-Office und ERP-System
•	 Zuverlässigkeit und Engagement

Unser Angebot
•	 ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in einem erfahrenen und motivierten Team
•	 eine leistungsgerechte Bezahlung sowie Sonderzahlungen
•	 umfassende Einarbeitung über 4 Wochen
•	 ein neues, modernes Arbeitsumfeld
•	 Möglichkeit des mobilen Arbeitens
•	 Selbstverwirklichung dank Umsetzung eigener Ideen und Projekte
•	 Vereinbarkeit von Familie und Beruf dank geregelter Arbeitszeiten und Gleitzeitmodell
•	 28 Tage Urlaub bei Eintritt ins Unternehmen
•	 modernes betriebliches Gesundheitsmanagement, z.B. Massage-Gutscheine, ergonomische 

Arbeitsplätze, etc.
•	 Weihnachtsgeld und Erholungsbeihilfe
•	 kostenlose Getränke- & Obstversorgung
•	 Zuzahlungen zur Kinderbetreuung, Hochzeit und Geburt
•	 Zahlung von Überstundenzuschlägen
•	 15% Zuzahlung zur mitarbeiterfinanzierten Altersvorsorge
•	 Unterstützung JobRad für einen entspannten Arbeitsweg
•	 Teambuildingevents, sportliche Aktivitäten

Interessiert?
Wenn Sie bereit sind, sich einer neuen Herausforderung zu stellen und Teil unseres Teams bei Schoplast 
in Bischofswerda zu werden, dann freuen wir uns darauf, von Ihnen zu hören! Senden Sie uns Ihre 
Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf und Zeugnissen an die unten angegebene E-Mail-Adresse.  
Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.


